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CCCF COMPREHENSIVE CANCER CENTER FREIBURG

Das Deutsche Krebsforschungszentrum (DKFZ) sucht flr den Standort
Freiburg des Deutschen Konsortiums fiir Translationale Krebsforschung
(DKTK) zum nachstmaoglichen Zeitpunkt eine/n

Sekretar/in
in Teilzeit 19,75 Std./Woche

(Kennziffer 129/2017)

lhre Aufgaben:

¢ Mithilfe beim Aufbau der neu geschaffenen Arbeitsgruppe fur Medizinische

Epigenetik

e Unterstitzung des Arbeitsgruppenleiters

¢ Vor- und Nachbereitung von Besprechungen und Sitzungen
* Mittelverwaltung

e Terminkoordination

¢ Organisation von Meetings und Symposien

e Reiseplanung

e Unterstltzung bei der Betreuung von Gastwissenschaftlern

lhr Profil:

» Erfolgreich abgeschlossene kaufmannische bzw. verwaltungsorientierte

Ausbildung

e Sicherer Umgang mit dem MS-Office-Paket und moderner

Blirokommunikation

o Sehr gute Englischkenntnisse in Wort und Schrift
o Selbststandiges, systematisches und eigenverantwortliches Arbeiten

e Teamfahigkeit und hohes Engagement
e Erfahrung im akademischen Umfeld wiinschenswert
Dauer:

Die Stelle ist zunachst auf 2 Jahre befristet.

Das Translationszentrum ist in den Raumlichkeiten des Universitatsklinikums
Freiburg angesiedelt.

Kontakt:
Prof. Dr. Marc Timmers, Telefon 06221-42 1663
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