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Das Institut fiir Pflegewissenschaft in Freiburg sucht zum nachstmaéglichen Termin eine*n

Mitarbeiter*in Lehrorganisation fir den Studiengang
Bachelor of Science Pflegewissenschaft (m/w/d)

Wir bieten Ihnen:

® ein umfassendes und gezieltes Einarbeitungskonzept, wahrenddessen Sie Ihr neues Team, das Institut fur
Pflegewissenschaft, die Medizinische Fakultat und unser Universitatsklinikum kennenlernen

® eine verantwortungsvolle, vielseitige Tatigkeit in einer kollegialen Arbeitsatmosphare

e vielfaltige berufliche und persénliche Entwicklungsmaoglichkeiten durch das umfangreiche Fort- und
Weiterbildungsangebot in unserem Fachbereich Fortbildung

® |eistungen nach dem Tarif TV-UK und weitere Vergunstigungen, wie bspw. betriebliche Altersvorsorge,
Hansefit sowie das Jobticket UKF

e einen familienfreundlichen Arbeitsplatz und Angebote zur Kinderbetreuung

e die Mitarbeit in einem kompetenten Entwicklungsteam

Ihre Aufgaben:

Planung und Organisation von Lehrveranstaltungen, Prifungen und Studienablaufen

Beratung und Mitbetreuung von Studierenden in administrativen Fragen des Studienverlaufs
Administration und Pflege von Stundenpldnen, Modulhandbuchern und Prifungsunterlagen
Administrative Unterstltzung bei Akkreditierungsverfahren und QualitatssicherungsmalBnahmen
Zusammenarbeit mit Dozierenden, Fachschaften und Verwaltungseinheiten

Kontinuierliche Unterstlitzung der wissenschaftlichen Mitarbeitenden im Studierendenmarketing und im
Bewerbermanagement

Ihr Profil:

® Abgeschlossenes Hochschulstudium (idealerweise im Bereich Bildungswissenschaften, Geistes- oder
Sozialwissenschaften, Verwaltung oder vergleichbar)

e Erfahrung in der Organisation von Studiengdngen oder in der Hochschulverwaltung wiinschenswert

e Sehr gute organisatorische Fahigkeiten und Genauigkeit

® Sicherer Umgang mit MS Office und idealerweise mit hochschulspezifischen Verwaltungssystemen (z. B.
Easysoft, HISinOne)

e Kommunikationsstarke, Teamfahigkeit und Serviceorientierung gegentiber Studierenden und Dozierenden

Die Stelle ist in Vollzeit (70 %) mit 24 Monaten befristet zu besetzen, mit der Option auf Verlangerung.

Haben wir Ihr Interesse geweckt? Dann bewerben Sie sich mit den iiblichen Unterlagen.

Universitatsklinikum Freiburg
Medizinische Fakultat

Institut fur Pflegewissenschaft
Prof. Dr. Christiane Kugler
Breisacher Str. 153, 79110 Freiburg

Fragen? Kontaktieren Sie uns!
marion.suetterlin@uniklinik-freiburg.de



https://www.uniklinik-freiburg.de/karriere

Allgemeiner Hinweis: Die Verglitung erfolgt nach Tarif. Vollzeitstellen sind grundsatzlich teilbar, soweit dienstliche oder rechtliche Griinde nicht entgegenstehen.
Schwerbehinderte Bewerber*innen werden bei gleicher Eignung besonders berucksichtigt. Einstellungen erfolgen durch die Abteilung Personalbetreuung.



https://karriere.uniklinik-freiburg.de/bewerber/landingpage.php?prj=1384P61587&oid=&qid=0&b=10&ie=1&lang=de_DE

