Fachbereich Fortbildung - Fortbildungskatalog
Kurzanleitung - Nutzung der Vorgesetztenfunktion in Publish

Voraussetzungen:

- Korrekte Zuordnung der Vorgesetzten je Organisationseinheit in SAP, um eine Ubersicht der
zugeordneten Mitarbeiter*innen zu haben.
- Freischaltung der Funktion in Publish tber den Fachbereich Fortbildung

Vorgehen:

Anmeldung mit LDAP-Kennung, um den Fortbildungskatalog einsehen und die Funktionen in Publish
nutzen zu kdnnen.

Funktionen unter ,,Fiir Filhrungskrafte“ auf der linken Navigationsseite:

»~Anmelden*

Uber diesen Button kénnen Mitarbeiter*innen von der Fiihrungskraft zu ausgewahlten
Fortbildungsveranstaltungen angemeldet werden.

Fachbereich Fortbildung
Miteinander Bildung erleben

Als trale Fortbi infichtung am  Universi Freiburg bieten wir allen Mutarbeﬂ:er’mnen sowie Interessierten ein breites
ktrum aus offl Pregramm und individuell abg ernen

Wir unterstutzen und beraten Fuhrungskrafte Mitarbeiter*innen sowie Teams, ihre Aufgaben erfnlgrelch und effizient zu bewaltigen und sich

neuen ungen selb: und motiviert 2u stellen. Unser Qualitatsanspruch an alle unsere Fortbildungsangebote sind

praxisrelevante Inhalte, die akluelle Entwicklungen aufgreifen und wissenschaftlichen Standards entsprechen. Erfahrene Referentinnen und
Referenten, bewahrte Methoden und optimale Seminarbedingungen sind fir uns selbstverstandlich.

Wir winschen Thnen viel Freude bei der Teilnahme an unseren Fortbildungen und freuen uns, wenn Sie mit neuen Anregungen und Ideen an Thren
Arbeitsplatz zurickkehren,

Qualifikationen

Obersicht Anmeldungen

Berufsspezifisches Betriebswirtschaft

Ubersicht Anmeldungen (Tabelle) Fachwissen und Recht

Kurs Datum 1 Uhrzeit
[ ] Erwachsens Basis Ri {BLS) fiar b I 28.10.2021 14:30
[ ] t. Spezielle g ] 28.10.2021 1330
Unersicht Anmeldungen L ] Getting Published and Mastering Peer Review 28102021 08:00
Ag) it Spezielle F vention 28.10.2021 09:30
Ubersicht Anmetdungen (Tabelle) ® E5 2 pezielle g
e Erwachsene Basis {BLS) fur Normalstat 28102021 16:00
Ubersicnt Kurstelinahmen
[ ] SAP HCM - Abwesenheitserfassung 28102021 08:30
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Verschiedene Filterfunktionen ermdglichen eine Feinauswahl und gezieltere Suche nach
Fortbildungsveranstaltungen (Titel einer Veranstaltung).

/

<, For Fohrungskrafte 4 t |
Status Kurs Datum T Uhrzeit

e Outlook 2016 - kompakt 25102021 08:30
Qualifikationen

. Erwachsene und Kinder Erweiterte Reanimation (ALS) fir die padiatrische Intensivstation 02.11.2021 09:30
Ubersicht Anmeidungen @ 50 Plus - Gesund, fit, motiviert und lefstungsfanig bleiben 02.11.2021 09.00
. Meona fur Pflege 1 02.11.2021 0830
(bersicht Anmeidungen (Tabelle) ¢ il 21202

@ Copra fur Arzte - Intensivdokumentationssystem 03,11.2021 09:00
Ubersicht Kursteiinahmen

@ Meona fir Arzte - Patientendatenmanagementsystem 03.11.2021 13:.00

Jede Spalte (Status, Kurs, Datum oder Uhrzeit) kann gefiltert werden.
Hier z.B. Filterung nach Datum.

& Personiicher Bereich

&<, FOr Fhrungskrafte

Uhrzeit

=
e
@

Status

29102021

Qualifikationen
boooz11.2021
Ubersicht Anmeldungen
11,2021
Ubersicht Anmeldungen (Tabelle) ' ooan

Ubersicht Kursteilnahmen

*o0s11.2021
Fortbildungskatalog *o0R11.2021

*o10.11.2021

Gewilinschte Fortbildung auswahlen und am Ende der Seite, rechts unten auf ,Anmelden® gehen.

Dozenten

Enis Jusufov Daniel Troxler

Qualifikatonen

Ubersicht Anmeldungen

Ubersicht Anmeldungen (Tabelie) QM-Beaufiragter, Stabsstelle QM-Projekteiter, Stabsstelle Governance
Governance und und Qualitat
Qualitar

Upersicht Kurstednanmen

Fortbildungskatalog

Anmelden
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Mithilfe der Schaltflache ,Mitarbeiter*innen® kdnnen die Teilnehmer*innen fir die Anmeldung
ausgewahlt werden.

roXtra - Dokumen...

Q Suche Ubersicht Anmeldung

‘ Persanlicher Bereich Keine Teilnehmer ausgewdhit. Mithilfe der Schaltfliche/n konnen Sie Teilnehmerformulare hinzufagen

A miarbeiter*innen

<, FOr Fohrungskrafte
L i Teilnehmerliste

Qualifikationen

Upersicht Anmeldungen

Ubersicht Anmeldungen (Tabelle)

Ubersicht Kursteilnanmen

Fortbildungskatalog

Gewinschte Mitarbeiter*innen auf der linken Seite mittels Markierung auswahlen und auf
,HINZUFUGEN* gehen. Der/die Mitarbeiter*in erhalt eine automatisierte Anmeldebestatigung mit dem
Hinweis, dass er/sie von der Leitung angemeldet wurde.

Kontakte hinzufiigen X

Mitarbeiter*in 1 E-Mail

\ i@uniklinik-freiburg.de

h@uniklinik-freiburg.de
r@uniklinik-freiburg.de
i@uniklinik-freiburg.de
r@uniklinik-freiburg.de

r@uniklinik-freiburg.de

ABBRECHEN HINZUFUGEN
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,Qualifikationen*

Ubersicht der Pflicht-Qualifikationen, die iber das Angebot des Fachbereichs Fortbildung erworben
wurden. Es werden aktuell keine Pflicht-Qualifikationen angezeigt, die Gber ein E-Learning in ILIAS
oder CNE Thieme erworben wurden. Der Ampelstatus zeigt die Gultigkeit der Qualifikation an.

Durch Anklicken einer Qualifikation (z.B. ,Basishygiene — Prasenz*) kann direkt eine Anmeldung zu
einem Fortbildungsangebot erfolgen, wenn der Status nicht mehr giltig ist.

Machname, Name Qualifikation Glltig ven Glleig bis igl
] ]
Basishygient - Prasenz 02.03.2020 01.03.2021 abgelaufen ®
Ersteinw. Arbeitssichert u. Brandschutz 02.03.2020 gultig L ]
Ubersicht Anmeldungen Brandschutznelfer/in SP Loschibung 18.02.2019 17.02 2022 Blilvig L ]
Datenschutz - Grundiagen 06.11.2020 gig L ]
Upersicht Anmeldungen (Tabelie)
Vorbeugender und abwenrender Brandschutz 1208 2020 1.08.2023 gultg L ]
Ubersicht Kurstelinahmen
Vorbeugender und abwenrender Brandschutz 27.05.2020 26.05.2023 Bulnig L ]
ForiNd Basishygiene - Prasenz 28.09.2020 27.09.2021 abgelaufen ®
vorbeugender und abwenrender Brandschutz 17.06.2020 16.06.2023 golg ®

»Ubersicht Anmeldungen*

Ubersicht der Anmeldungen der Mitarbeiter*innen inkl. Status der Anmeldung. Es werden nur die
Fortbildungen angezeigt, die in der Zukunft liegen.

Uber die Funktion ,Stornieren” kann die Fiihrungskraft Mitarbeitende von Fortbildungen abmelden.

‘ Personlicher Bereich

< For Fohrungskrafte Nachname, Vorname
Kurs Brandschutz: Praktische Loschibung
Beginn 11.11.2021
Anmelden
Ende 11.11.2021
Status der Anmeldung Absage durch TN (Online)
Qualifikatonen Ansprechpartner/in r@uniklinik-freiburg de

Ubersicht Anmeldungen (Tabelle)

Ubersicht Kurstellnahmen

Fortbildungskatalog
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»,Ubersicht Anmeldungen — (Tabelle)“

Ubersicht der Anmeldungen der Mitarbeiter*innen inkl. Status der Anmeldung in Tabellenform. Es
werden nur die Fortbildungen angezeigt, die in der Zukunft liegen.

Diese Darstellung bietet eine Filterfunktion nach Namen, Kurs, Staus der Anmeldung, Beginn und
Ansprechpartner*in.

Q e .

& Personlicher Bereich

r

Nachname, Vername | Kurs Status der Anmeldung Beginn Ansprechpartner/in
Anmelden
A Brandschutz: Prakiische Loschibung Absage durch TN (Onlineg) 11.11.2021 er@uniklinik-freiburg de
Qualifikationen
5 10 0 50
Ubersicht Anmeldungen
Ubersicht Kurstednahmen

Fortbildungskatalog

,,Ubersicht Kursteilnahmen*

Ubersicht der Kursteilnahmen von Mitarbeiter*innen inkl. Status. Es werden nur die Fortbildungen
angezeigt, die in der Vergangenheit (rickwirkend 2 Jahre) liegen.
Folgende Status kdnnen angezeigt werden:

- Erfolgreich beendet

- Absage durch TN (privat)

- Absage durch TN (online)

- Absage durch TN (dienstlich)

- Absage durch Leitung (online)

- Absage durch Veranstalter

- Nicht erschienen

- Vorzeitig abgebrochen

- Auf Warteliste

Mitarbeiter*in Kurs Beginn | Ende Status
onlicher Bereich
Brandschutz: Praktische Loschibung 11.11.2021 11.11.20 Absage durch TN (Online)
<i FOr Fihrungskrafte
Business-Knigge fir Auszubildende/DH-Studierende 02.09.2021 02.09.20 Absage durch Leitung (online)
Anmelden Mit Abschieden leben lernen - ein Mut-mach-Angebot 09.03.2021 09.03.20 Erfolgreich beendet
i Entlassmanagement am Universitatsklinikum Freiburg 07.12.2020 07.12.20 Absage durch TN (Onling)
Qualifikationen
Datenschurz im Krankenhaus 06.11.2020 06.11.20 Erfolgreich beender
Ubersicht Anmeldungen
Basis-Comphance-Schulung 21.10.2020 21.10.20 Absage durch Veranstalter
Ubersicht Anmeldungen (Tabelle) _ _
Train the Trainer 08.10.2020 02.10.20 Auf Warneliste
Informationen zum Umgang mit SARS-Co-2 28092020 28.09.20 Erfolgreich beendet
Vorbeugender und abwehrender Brandschutz 11.08 2020 11.08.20 Erfolgreich beendet
5 10 20 0 1
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