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Kurzanleitung – Nutzung der Vorgesetztenfunktion in Publish 

Fachbereich Fortbildung - Fortbildungskatalog 

Kurzanleitung - Nutzung der Vorgesetztenfunktion in Publish 

Voraussetzungen:  

- Korrekte Zuordnung der Vorgesetzten je Organisationseinheit in SAP, um eine Übersicht der 
zugeordneten Mitarbeiter*innen zu haben.  

- Freischaltung der Funktion in Publish über den Fachbereich Fortbildung 

Vorgehen: 

Anmeldung mit LDAP-Kennung, um den Fortbildungskatalog einsehen und die Funktionen in Publish 
nutzen zu können. 

Funktionen unter „Für Führungskräfte“ auf der linken Navigationsseite: 

„Anmelden“ 

Über diesen Button können Mitarbeiter*innen von der Führungskraft zu ausgewählten 
Fortbildungsveranstaltungen angemeldet werden. 

 

 

Die Fortbildungsveranstaltungen werden beginnend vom tagesaktuellen Datum angezeigt. 
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Verschiedene Filterfunktionen ermöglichen eine Feinauswahl und gezieltere Suche nach 
Fortbildungsveranstaltungen (Titel einer Veranstaltung).  

 

Jede Spalte (Status, Kurs, Datum oder Uhrzeit) kann gefiltert werden. 
Hier z.B. Filterung nach Datum. 

 

Gewünschte Fortbildung auswählen und am Ende der Seite, rechts unten auf „Anmelden“ gehen.  
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Mithilfe der Schaltfläche „Mitarbeiter*innen“ können die Teilnehmer*innen für die Anmeldung 
ausgewählt werden. 

 

Gewünschte Mitarbeiter*innen auf der linken Seite mittels Markierung auswählen und auf 
„HINZUFÜGEN“ gehen. Der/die Mitarbeiter*in erhält eine automatisierte Anmeldebestätigung mit dem 
Hinweis, dass er/sie von der Leitung angemeldet wurde. 
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„Qualifikationen“ 

Übersicht der Pflicht-Qualifikationen, die über das Angebot des Fachbereichs Fortbildung erworben 
wurden. Es werden aktuell keine Pflicht-Qualifikationen angezeigt, die über ein E-Learning in ILIAS 
oder CNE Thieme erworben wurden. Der Ampelstatus zeigt die Gültigkeit der Qualifikation an. 

Durch Anklicken einer Qualifikation (z.B. „Basishygiene – Präsenz“) kann direkt eine Anmeldung zu 
einem Fortbildungsangebot erfolgen, wenn der Status nicht mehr gültig ist.  

 

 

„Übersicht Anmeldungen“ 

Übersicht der Anmeldungen der Mitarbeiter*innen inkl. Status der Anmeldung. Es werden nur die 
Fortbildungen angezeigt, die in der Zukunft liegen.  

Über die Funktion „Stornieren“ kann die Führungskraft Mitarbeitende von Fortbildungen abmelden. 
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„Übersicht Anmeldungen – (Tabelle)“ 

Übersicht der Anmeldungen der Mitarbeiter*innen inkl. Status der Anmeldung in Tabellenform. Es 
werden nur die Fortbildungen angezeigt, die in der Zukunft liegen.  

Diese Darstellung bietet eine Filterfunktion nach Namen, Kurs, Staus der Anmeldung, Beginn und 
Ansprechpartner*in.  

 

 

„Übersicht Kursteilnahmen“ 

Übersicht der Kursteilnahmen von Mitarbeiter*innen inkl. Status. Es werden nur die Fortbildungen 
angezeigt, die in der Vergangenheit (rückwirkend 2 Jahre) liegen. 
Folgende Status können angezeigt werden: 
- Erfolgreich beendet 
- Absage durch TN (privat) 
- Absage durch TN (online) 
- Absage durch TN (dienstlich) 
- Absage durch Leitung (online) 
- Absage durch Veranstalter 
- Nicht erschienen 
- Vorzeitig abgebrochen 
- Auf Warteliste 

 

 


